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攀学院〔2016〕6 号 

 

 

攀枝花学院 

2016 年省外艺术专业测试工作方案 

 

各单位： 

按照《教育部办公室关于做好 2016 年普通高等学校部分特

殊类型招生工作的通知》的相关精神要求，为切实做好我校 2016

年艺术招生工作，进一步巩固学校艺术生源基地，增强生源吸引

力，提高生源质量。现就我校 2016 年省外艺术专业测试工作做

出如下安排： 
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一、成立省外艺术专业测试领导小组 

组  长：石维富 

副组长：苏兴仁（招生就业处处长）、张平（纪委、监审处

处长）、史仕新（计财处处长）、吴汉怀（艺术学院院长） 

工作职责 

招生就业处：考点联络、统筹协调、具体负责实施等工作； 

艺术学院：严格选拔工作责任心强、专业水平高的美术老师

和专家参加命题、做好考点试题、试卷保管和保密工作、制定评

分标准、组织实施阅卷工作，做好学生分数质疑申请的受理； 

计财处：负责省外测试报名费收缴、发票开取及考点结算等

工作；纪委：整个测试工作纪律监察、协助做好试题和考卷保密

工作，做好学生信访工作； 

此外，下设考务小组，其中苏兴仁担任组长，吴汉怀担任副

组长，负责测试组的具体测试工作。 

二、2016 年省外艺术招生专业、计划及地区 

省外艺术招生专业（4个）：环境设计、产品设计、服装与

服饰设计、视觉传达设计 

省外艺术招生计划：30 名 

省外艺术招生范围（1个省市）：山西 

三、2016 年省外艺术专业测试的时间、地点安排 
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序号 省别 报名及考试地点 报名时间 考试时间 拟投计划 

1 山西 太原师范学院 2016.1.29--30 2016.2.1 30 

  合计       30 

四、省外艺术测试的宣传工作 

学校招生就业处和艺术学院共同承担宣传任务，其中招生就

业处主要负责印制宣传材料，在学校招生信息网、部分考试院的

报刊和网络上登载相关信息，并向生源地部分学校寄送宣传材料；

艺术学院负责组织在校学生返乡进行宣传。 

五、省外艺术专业测试阅卷工作 

根据省教育考试院及学校规定，结合以往的经验，省外艺术

专业测试的阅卷、成绩统计和试卷的保存等工作主要由艺术学院

承担,学校纪委监审处进行监督，招生就业处协调相关工作。 

六、省外艺术专业测试成绩认定及合格证发放 

我校省外艺术类专业成绩的认定以我校单独组织的专业测

试成绩为准。根据教育部的有关规定，我校省外艺术专业测试合

格证的发放比例为 4：1。合格证发放时间和合格人员名单数据

库的报送由招生就业处根据各省市的规定进行，并及时在学校招

生信息网上公布。 

七、其他要求 

做好 2016年省外艺术专业测试工作，既是确保完成 2016年
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艺术招生任务的重要前提，也是做好学校宣传工作的重要举措。

各单位要高度重视并从制度、经费、人员上做好相关保障工作，

确保此次招生工作的顺利完成。 

 

附件: 2016艺招工作流程 

 

                                  

                                攀枝花学院 

 2016年 1 月 15日                         
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附件 

   

2016 年省外艺术专业测试工作流程 

 

一、前期准备 

    1.联系考点，落实各省安排时间、签订协议、分组人员安排、

邮寄简章、横幅、喷绘、开具介绍信、收费文件、准备公章等（责

任部门：招办）； 

    2.提前联系考点，落实好酒店入住问题（责任人：联络员）； 

    3.提前落实各组员路线图，统一购机票（责任人：各组长）； 

4.提前落实各组员路线图，组内或个人买好火车票或汽车票

（责任人：各组长）； 

5.各工作人员必须备好课：全面熟悉掌握学校情况、招生简

章的内容、学校的优势特色、攀枝花市基本情况等（责任人：各

工作人员）; 

6.艺术学院组织专家做好命题工作且制定好评分细则（责任

人：吴汉怀） 

7.配合招就处做好相关经费准备工作（责任人：计财处） 

二、考点报到 

    1.考点所有工作人员均应在报名时间前两天到达考点，以方

便联系报名考试事宜（责任人：各组长）； 
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    2.准备资料：各考点协议原件、介绍信、公章、收费文件、

至少一张纸质招生简章（责任人：招办）； 

3.准备试卷：奔赴考点前，艺术学院从专家组命题库中随机

抽取三套考题，密封完整交由艺术学院前往考点工作人员机密保

管，要求至少三人在场（责任人：艺术学院）； 

4.在报名时间前一天到考点报到（责任人：组长） 

（1）凭介绍信和协议办理工作证； 

（2）按邮寄地址领取邮寄的简章、喷绘、横幅； 

（3）走访、学习其他高校报名情况； 

（4）提前联系考点，占据优势位臵，下午布臵报名点、张

贴喷绘，悬挂横幅等； 

（5）晚上召开短会，根据报到考点安排信息和其他院校的

报名情况做好正式报名的工作分配安排。 

三、接受考生报名 

    1.提前到达报名点，做好准备工作（责任人：全体）； 

    2.按照工作分工，落实到位（责任人：全体）； 

    3.耐心、细致、准确、热情接待考生或家长咨询（责任人：

全体）；除专业或考试相关内容外，应详细介绍攀枝花的特色、

突出亮点、优势； 

    4.收费时，高度负责，打印、拆分准考证动作迅速准确（责

任人：财务人员、全体）； 
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5.根据第一天报名情况，晚上应开会总结和采取针对性措施，

以确保报名人数（责任人：各组长）； 

    6.报名最后一天根据报名人数和考场安排，做好试卷的准备

工作，工作组全体人员必须全部在场，由艺术工作人员拿出三套

考题，由组长随机取出一套考题作为本考点考卷，联系考点准备

考卷份数及分装密封，交由考点负责机密保管（责任人：艺术学

院、组长）； 

7.报名点摄影、照相，留下报名资料（责任人：联络员）。 

四、考试 

    1.精心开好考前监考培训会：感谢监考老师的辛苦，强调考

试纪律和说明我校关于考试作弊的处理，说明试卷构图要求（一

般是素描竖立构图，色彩横向构图），考生名字、考号信息一般

在试卷左上角要求（一般是两折一订），重点强调回收试题，热

情欢迎大家到攀枝花旅游等（责任人：各组长）； 

2.做好巡考工作（责任人：组长）； 

3.做好摄影、照相工作（责任人：联络员）； 

   4.认真仔细清点试卷份数，回收考题、考场记录单和考生名

单签名表（责任人：全体）； 

   5.做好上午试卷的安全保管工作（责任人：组长） 

   6.下午考试全部结束后，做好试卷的邮寄工作，特别要求邮

政机要，以确保试卷安全到校，一定要求开正式发票（责任人：
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组长、财务人员）； 

备注： 

收件人地址：四川省攀枝花市东区机场路 10 号 

攀枝花学院艺术学院 

收件人：吴汉怀（13330718138） 

邮编：617000 

7.联系考点结算报名相关费用，索要明细和发票（责任人：

财务人员、各组长）。 

五、返程 

    根据各组的相关安排，确保安全、顺利返回，个别工作人员

需单独返回的，安全到达后需报告组长（责任人：各工作人员）。 

六、阅卷 

由艺术学院按照相应的规范程序进行（责任人：吴汉怀）   

七、受理学生异议（责任人：吴汉怀） 

八、仲裁及其他相关程序严格按照我校管理规定执行。 

 

 

 

 

 

  攀枝花学院办公室                       2016年 1月 15日印发      




