
十六、广告与印刷实验室操作规范制度

为了避免操作事故，确保人员、设备的安全，使用者应严格执行以下安全

操作规程：

     1、进入广告与印刷实验室前，留长发的同学要扎起头发或者戴帽子护住头

发，避免头发被机器夹住发生安全事故。

2、在使用惠普高清绘图仪前，应该先打开机器总电源，等机器完全启动

进入工作界面时，方可将装有自己提前设置好尺寸的画面文件 U 盘插入 USB 插

口进行打印。

3、在使用写真冷裱机时，需要 3 个同学同时配合，一个人负责机器的启

停工作，一个人负责冷裱膜的分离工作，另外一个人负责画面的进出工作方可进

行画面裱膜工作。

4、在使用程控裁切机时，首先打开空气开关，设置好裁切尺寸，其次在

检查裁切目标对齐红外线，确保裁切刀下无异物时方可两手同时按下机器两端的

裁切按钮进行裁切。

5、在使用胶装机时，首先打开电源开关，让溶胶温度上升到 190 度，其

次，将所胶装物夹于铁夹之中，左端要紧靠铁夹左端并按夹紧键夹紧胶装物，最

后按启动按钮，当胶装物走向机器最左端时，将封面放置于封面台并对齐于中线

后再次按启动按钮胶装方可完成。

6、所有机器操作，请一定在指导教师的指导下，并参考设备操作手册进

行操作，严禁违规使用设备，以免导致设备损坏以及师生的安全事故发生。

                   


